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                ISTITUTO COMPRENSIVO VIRGILIO  4   
80144 NAPOLI - Via A. Labriola 10/H  

 Tel./fax 081/5434566  
Cod. NAIC8AF00E - Distretto Scolastico 45 

www.virgilioquattro.it                                                               NAIC8AF00E@pec.it 
___________________________________________________________________________________________________ 

Prot. N° /C21    Napoli, 1 settembre 2015 
 

CALENDARIO DEGLI INCONTRI  
DA MARTEDI’ 2 SETTEMBRE 2015 A MERCOLEDI’ 9 SETTEMBRE 2015 

 

MERCOLEDÌ 2 SETTEMBRE 2015 
COLLEGIO DEI DOCENTI - ORE 9.30/11.00 

Ordine del giorno 
 

1. Insediamento del Collegio e saluti;  
2. Comunicazioni  varie del DS.;  
3. Nomina dei docenti collaboratori del Dirigente Scolastico;  
4. Calendario Anno Scolastico 2015/16: adattamento ;  
5. Durata ore di lezione, inizio orario lezione e comunicazione con le famiglie;  
6. Individuazione delle aree per le Funzioni strumentali al Piano dell’Offerta Formativa e  

          costituzione commissione;  
7. Individuazione delle procedure e dei criteri e della commissione  per l’assegnazione delle  

          Funzioni Strumentali;  
8. Commissione accoglienza per i tre ordini di scuola  
9. Progetto PON –Obiettivo specifico 10.8- Azione 10.8.1. Interventi Infrastrutturali per 

l’innovazione tecnologica, laboratori dei settore e per l’apprendimento della competenze 
Chiave- Delibera di adesione.  

10. Attività di Formazione docenti ai sensi della Legge 107/15 decreto Buona Scuola  
11. Regolazione uso delle fotocopiatrici-conferma delle modalità  
12. Registro elettronico- Registri personali dei docenti  
13. Controllo assenze alunni: individuazione responsabili per il monitoraggio  
14. Calendario dei lavori dal 2 settembre 2015 al 10 settembre 2015  
15. Formazione classi : comunicazioni delle commissioni sui criteri adottati  
16. Varie ed eventuali 
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GIOVEDI’ 3 SETTEMBRE 2015 
 

Scuola DELL’INFANZIA - ORE 9.30/10.30 
INCONTRO DEL DIRIGENTE CON I DOCENTI DI SCUOLA DELL’INFANZIA 

Vedi ordine del giorno - pag. 4 
 

Scuola PRIMARIA - ORE 10.30/11.30 
INCONTRO DEL DIRIGENTE CON I DOCENTI DI SCUOLA PRIMARIA 

Vedi ordine del giorno - pag. 4 
 

Scuola SECONDARIA DI 1° GRADO - ORE 11.30/12.30 
INCONTRO DEL DIRIGENTE CON I DOCENTI DI SCUOLA SECONDARIA DI 

PRIMO GRADO 
Vedi ordine del giorno - pag. 4 

 

 

 
 
 
 

LUNEDI’ 7 SETTEMBRE 2015 
 

SCUOLA DELL’INFANZIA - ORE   9.00/12.00   
 

SCUOLA PRIMARIA - ORE 9.00/12.00 
 

SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO – 9.00/12.00     
 
 

INFORMATIVA SUL PTOF DA PRESENTARE ALLA COMMISSIONE 

INCARICATA DELL’ELABORAZIONE 

 
 

 

 
 

 
 

 
 
 
 
 

 
 
 
 



Collegio dei Docenti - Attività dal 2 settembre 2015 al 7 settembre 2015 3 

 
GIOVEDI’ 3 SETTEMBRE 2015 

INCONTRO COI DOCENTI - SCUOLA INFANZIA 
 

1. Nomina segretario verbalizzante 
2. Orario scuola dell’Infanzia 
3. Assegnazione dei docenti alle sezioni ed ai plessi – prime considerazioni 
4. Gruppi di lavoro sulla legge 107 – elaborazione documento 
5. Progettazione extracurricolare: programmazione 
6. Varie ed eventuali  

 

GIOVEDI’ 3 SETTEMBRE 2015 
INCONTRO COI DOCENTI - SCUOLA PRIMARIA 

 

1. Nomina segretario verbalizzante 
2. Definizione criteri per la compilazione dell’orario scuola primaria. Stesura dell’orario provvisorio delle 

lezioni: modalità 
3. Assegnazione dei docenti alle classi e determinazione delle discipline – prime indicazioni  
4. Gruppi di lavoro sulla legge 107 – organizzazione del lavoro - elaborazione documento 
5. Laboratorio di informatica, laboratorio scientifico, laboratorio matematico, biblioteca. Uso e modalità 
6. Varie ed eventuali  

 

GIOVEDI’ 3 SETTEMBRE 2015 
INCONTRO COI DOCENTI - SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 

 
1. Nomina segretario verbalizzante 
2. Definizione criteri per la compilazione dell’orario provvisorio e definitivo delle lezioni: modalità 
3. Assegnazione docenti alle classi 
4. Docenti coordinatori di classe: compiti, ruolo e criteri di nomina 
5. Gruppi di lavoro sulla legge 107 – organizzazione del lavoro - elaborazione documento 
6. Rilevazione assenze alunni 
7. Definizione dell’unità oraria delle lezioni: Modalità di recupero orario 
8. Laboratorio linguistico, laboratorio musicale, laboratorio scientifico, biblioteca 
9. Regolamentazione accesso alle macchine dispenser 
10. Utilizzo telefono cellulare docenti e divieto di fumo 
11. Orario di servizio: considerazioni 
12. Varie ed eventuali  

 
                                       IL DIRIGENTE SCOLASTICO  

 
                                                                                                                              Prof.ssa Lucia Vollaro 

     Firma autografa omessa ai sensi 

                            Dell’art 3 del D. Lgs N. 39/93 

                                                                                


