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                ISTITUTO COMPRENSIVO VIRGILIO  4   
80144 NAPOLI - Via A. Labriola 10/H  

 Tel./fax 081/5434566  
Cod. NAIC8AF00E - Distretto Scolastico 45 

www.virgilioquattro.it                                                               NAIC8AF00E@pec.it 
___________________________________________________________________________________________________ 

Prot. N° 2897/C21    Napoli, 19 Agosto 2013 
 

CALENDARIO DEGLI INCONTRI  
DA MARTEDI’ 3 SETTEMBRE 2013 A MERCOLEDI’ 11 SETTEMBRE 2013 

 

MARTEDÌ 3 SETTEMBRE 2013 
COLLEGIO DEI DOCENTI - ORE 9.30/11.00 

Ordine del giorno 

 
1. Saluto del Dirigente.  
2. Presentazione dei docenti - Insediamento nuovo Collegio 
3. Nomina segretario verbalizzante 
4. Nomina docenti collaboratori del Dirigente 
5. Nomina docente con funzioni vicarie 
6. Elezione Comitato di valutazione  
7. Inizio anno scolastico: proposta di delibera per anticipo 
8. Orario delle lezioni del mese di settembre e dell’intero anno scolastico 
9. Suddivisione dell’anno scolastico ai fini della valutazione. Delibera 
10. Gruppo di valutazione delle attività della scuola: CAF, VALES 
11. Commissione accoglienza 
12. Funzioni strumentali al P.O.F.: definizione delle aree, criteri di assegnazione 
13. Commissione esame domande attribuzione Funzioni Strumentali 
14. Formazione classi: comunicazioni della commissione sui criteri adottati. Delibera 
15. Individuazione settori di intervento per docenti referenti 
16. Convegno “CONTRASTO ALL’ABBANDONO SCOLASTICO PRECOCE” 
17. Project Management: incontro del 10 settembre con Walter Ginevri 
18. Gemellaggio con il 3° Circolo Didattico di Perugia 
19. Progetto “Fondazione Amiotti” – scuola primaria  
20. Progetto “Adotta una classe” –  anno 2013/2014 
21. Progetto piscina – Inner Wheel 
22. Progetto PON – Azione F3 – operazioni immediate 
23. Progetto PON – azioni C1 ed F1 - calendarizzazione 
24. Progetto Area a Rischio – attività fino al 31/12/2013 
25. Progetto Vales di autovalutazione della scuola  
26. Azione CAF – percorso di autovalutazione   
27. Attività di formazione docenti 
28. Regolamentazione uso delle fotocopiatrici 
29. Sistema elettronico di controllo per le ore di attività aggiuntive e funzionali all’insegnamento 
30. Registro elettronico - Registri personali dei docenti 
31. Controllo assenze alunni 
32. Calendario dei lavori dal 3 settembre 2013 al 11 settembre 2013 
33. Posta elettronica – certificati medici - notizie docenti – sito della scuola 
34. Varie ed eventuali  
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MERCOLEDI’ 4 SETTEMBRE 2013 
 

Scuola DELL’INFANZIA - ORE 8.30/9.30 
INCONTRO DEI DOCENTI CON IL DIRIGENTE   

vedi ordine del giorno - pag. 3 
 
 

Scuola PRIMARIA - ORE 9.30/11.00 
INCONTRO DEI DOCENTI CON IL DIRIGENTE    

vedi ordine del giorno - pag. 4 
 
 

Scuola SECONDARIA DI 1° GRADO - ORE 11.00/12.30 
INCONTRO DEI DOCENTI CON IL DIRIGENTE    

vedi ordine del giorno - pag. 4 

 

GIOVEDI’ 5 SETTEMBRE 2013 
 

SCUOLA DELL’INFANZIA - ORE   9.30/12.00   
RIUNIONE DI PROGRAMMAZIONE 

 

SCUOLA PRIMARIA - ORE 8.30/9.30 
Gruppo H   

INCONTRO CON IL DIRIGENTE 

 Costituzione gruppo H – linee guida per l’integrazione scolastica 
 presa visione documentazioni alunni e prima ipotesi di attribuzione alunni 

 definizione linee programmatiche e di intervento 
 calendarizzazione incontri gruppo H 

 

SCUOLA PRIMARIA 
Ore 9.30/10/30 – riunione di programmazione 

ORE 10.30/11.30 - INCONTRO DEI DOCENTI CON IL DIRIGENTE    
 
 

SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO     
 

Gruppo H  - ORE 9.30/10.30 

INCONTRO CON IL DIRIGENTE 

 Costituzione gruppo H – linee guida per l’integrazione scolastica 
 presa visione documentazioni alunni e prima ipotesi di attribuzione alunni 

 definizione linee programmatiche e di intervento 
 calendarizzazione incontri gruppo H 

 
 
 

Ore 10.00/11.30 – DIPARTIMENTI DISCIPLINARI 
ORE 11.30/12.30 

INCONTRO DEI DOCENTI CON IL DIRIGENTE    
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MARTEDI’ 10 SETTEMBRE 2013 
 

INCONTRO PROJECT MANAGEMENT  

DOCENTI PRIMARIA INTERESSATI 
Ore 9.00/12.00 

 

TUTTI I DOCENTI 
LAVORO DELLE COMMISSIONI 

PREPARAZIONI ATTIVITA’ PER INIZIO ANNO SCOLASTICO 
9.00/12.00 

 

MERCOLEDI’ 11 SETTEMBRE 2013 
ORE 9.30/11.30  

COLLEGIO DEI DOCENTI - ORDINE DEL GIORNO 
 

1. Lettura verbali incontro dei docenti dei singoli settori di scuola: delibere di approvazione 
2. Assegnazione docenti a plessi e classi  
3. Inizio dell’anno scolastico: adempimenti – orario 
4. Modalità ricevimento famiglie 
5. Funzioni Strumentali: relazione della commissione - individuazione – delibere 
6. Nomina docenti referenti. Viaggi e visite guidate, biblioteche, laboratori, altri incarichi 
7. Piano Annuale delle Attività: delibera 
8. Comunicazione del Comitato accoglienza 
9. Progetti: PON FSE Azioni F1 – F3 – C1, CONI, AREA A RISCHIO, LABORATORIO SCIENTIFICO, 

INNER WHEEL, IL MEGLIO DI TE, NAPOLINTERNOS, ASSOCIAZIONE GENITORI CAMPANIA, 
SPORT A SCUOLA. 

10. Eventuali e varie 

 

PRESA VISIONE DELL’ORARIO DELLE LEZIONI  

 RIUNIONE DEL COMITATO ACCOGLIENZA 

 
 

MERCOLEDI’ 4 SETTEMBRE 2013 
INCONTRO DEI DOCENTI   

SCUOLA INFANZIA 

 
1. Nomina segretario verbalizzante 
2. Orario scuola dell’Infanzia 
3. Assegnazione dei docenti alle sezioni ed ai plessi – prime considerazioni 
4. Modalità di ricevimento delle famiglie 
5. Rilevazione assenze alunni 
6. Progettazione extracurricolare: programmazione 
7. Orario di  servizio, permessi: considerazioni 
8. Regolamentazione fotocopie 
9. Viaggi e visite guidate 
10. Registri personali dei docenti – registro elettronico  
11. Varie ed eventuali  
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MERCOLEDI’ 4 SETTEMBRE 2013 
INCONTRO DEI DOCENTI   

SCUOLA PRIMARIA 
 

Ordine del giorno: 
 

1. Nomina segretario verbalizzante 
2. Definizione criteri per la compilazione dell’orario scuola primaria. Stesura dell’orario definitivo 

delle lezioni: modalità 
3. Assegnazione dei docenti alle classi e determinazione delle discipline – prime indicazioni 
4. Modalità di ricevimento delle famiglie 
5. Rilevazione assenze alunni 
6. Laboratorio di informatica, laboratorio linguistico, laboratorio scientifico, laboratorio 

matematico, biblioteca. Uso e modalità 
7. Progettazione extracurricolare: programmazione 
8. Scheda osservazione alunni 
9. Fondazione Amiotti 
10. Progetto PON FSE – azioni F1 – F3 – C1  
11. Orario di  servizio: considerazioni 
12. Regolamentazione accesso alle macchine dispenser 
13. Viaggi e visite guidate 
14. Registro elettronico 
15. Varie ed eventuali  

 
 

MERCOLEDI’ 4 SETTEMBRE 2013 
INCONTRO DEI DOCENTI  

SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO 
 

Ordine del giorno: 

 
1. Nomina segretario verbalizzante 
2. Definizione criteri per la compilazione dell’orario provvisorio e definitivo delle lezioni: modalità 
3. Assegnazione docenti alle classi 
4. Docenti coordinatori di classe: compiti e criteri di nomina 
5. Scelta registri personali dei docenti: proposte e scelte di modelli anche auto – prodotti. 
6. Registro elettronico  
7. Scheda osservazione alunni 
8. Modalità ricevimento famiglie 
9. Regolamento d’istituto 
10. Rilevazione assenze alunni 
11. Definizione dell’unità oraria delle lezioni: Modalità di recupero orario 
12. Progettazione extracurricolare: programmazione – priorità 
13. Laboratorio linguistico, laboratorio musicale, laboratorio scientifico, biblioteca: progettazione 
14. Regolamentazione accesso alle macchine dispenser 
15. Regolamentazione fotocopie 
16. Progetto PON – FSE – F1 – F3 – C1 
17. Viaggi e visite guidate: Il Meglio di te 
18. Orario di servizio: considerazioni 
19. Varie ed eventuali  

 
                                      IL DIRIGENTE SCOLASTICO                                                               

Prof. Paolo Battimiello 


